OGLOSZENIE
o naborze kandydatow na stanowisko urzednicze -
podinspektora ds. edukacji i ksieggowosci w Wydziale
Edukacji i Finansow Oswiaty

Starostwo Powiatowe w Janowie Lubelskim
. ul. Zamoyskiego 59

Jednostka 23-300 Janéw Lubelski

tel. 15/8725 450

oferowane stanowisko

podinspektor ds. edukacji i ksiegowosci w Wydziale
Edukacji i Finansow Oswiaty

data ogloszenia naboru 30 marca 2021 r.

termin skladania

, do dnia 13 kwietnia 2021 r.
dokumentow

WYMAGANIA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM

1. Wymagania niezbedne:

1.

2.

el

=

wyksztalcenie wyzsze magisterskie na kierunkach: ekonomia, rachunkowo$¢ lub
finanse,

znajomos¢ nastepujacych aktow prawnych:

-Karta Nauczyciela

-Prawo Oswiatowe

-ustawa o rachunkowosci

-ustawa o finansach publicznych

-kodeks postepowania administracyjnego

-ustawa o samorzadzie powiatowym

Umiejetnosé rozliczania i sporzadzania deklaracji VAT

Nieposzkalowana opinia

niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku’

obywatelstwo polskie

posiadanie peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych

2. Wymagania dodatkowe:

1.

Sk W

doswiadczenie w pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego min. 1 rok.
ukonczone kursy ksiegowe

znajomos¢ programoéw komputerowych - VULCAN Ksiegowosé, Sigma
znajomos¢ zasad ksiegowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej
znajomo$¢ zasad dotyczacych Systemu Informacji Oswiatowej (SIO)

ogblna znajomos¢ zasad finansowania oswiaty na szczeblu powiatowym.

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU

Obstuga finansowa oraz oswiatowa jednostek organizacyjnych realizujgcych zadania z
zakresu o$wiaty, a w szczegolnosci

-organizacja i prowadzenie obstugi ksiegowej dla szko6t

-prowadzenie ewidencji szkoét i placowek oswiatowych

-rozliczanie czynszéw oraz wystawianie not obcigzeniowych oraz faktur VAT

-prowadzenie i koordynowanie spraw w zakresie dziatan systemu informacji o§wiatowej
-przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z kierowaniem dzieci i mtodziezy do specjalnych
osrodkéw szkolno-wychowawczych



-opracowywanie aktow normatywnych zwigzanych z o$wiatg.
-przygotowywanie analiz arkuszy organizacyjnych dla szkét i placowek Powiatu Janowskiego
-prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem stanowiska dyrektora szkoly lub placowki.

Warunki pracy:

Miejsce $wiadczenia pracy: Starostwo Powiatowe w Janowie Lubelskim.
Wymiar czasu pracy: pelny etat.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce:
Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Janowie

Lubelskim w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu
0s6b niepetnosprawnych jest wickszy niz 6%.

WYMAGANE DOKUMENTY
1)  List motywacyjny i zyciorys (CV),
2) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie, uprawnienia i inne
umiejetnoscei,

3)  oswiadczenia kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
iokorzystaniu z pelni praw publicznych oraz  niekaralnosci za umyslne
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslnie przestepstwo
skarbowe,

4)  oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacji,

5)  kserokopie swiadectw pracy,

6)  osoby posiadajgce orzeczenie o niepetnosprawnosci winny zlozyé kopie
dokumentéw potwierdzajgcych niepetnosprawnosé.

MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW
Sekretariat Starostwa Powiatowego w Janowie Lubelskim - ul. Zamoyskiego 59,

23-300 Janow Lubelski

UWAGI:

1. Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru
na stanowisko podinspektora ds. edukacji i ksiegowosci w W. Edukacji i Finansow
Oswiaty Starostwa Powiatowego w Janowie Lubelskim™ do dnia 13 kwietnia 2020 r.
do skrzynki podawczej Starostwa Powiatowego umieszczonej w przedsionku
budynku.

2. Dokumenty, ktére wptyna do Starostwa Powiatowego w Janowie Lubelskim po wyzej

okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Kandydat podczas rozmowy kwalifikacyjnej powinien posiada¢ dokument tozsamosci.

4. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen w budynku Starostwa Powiatowego
w Janowie Lubelskim.
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