OGLOSZENIE
o naborze kandydatow na stanowisko urzednicze —
Podinspektor ds. administrowania sieci, oprogramowania i utrzymania sprzetu
komputerowego

Starostwo Powiatowe w Janowie Lubelskim
: ul. Zamoyskiego 59

Jeamonsti 23-300 Janéw Lubelski

tel. 15/8725 450

Podinspektor ds. administrowania sieci, oprogramowania

oferowane stanowisko . :
i utrzymania sprze¢tu komputerowego

data ogtoszenia naboru 10 czerwca 2025 r.
fermin Sklad’ama 23 czerwca 2025 r.
dokumentéw

WYMAGANIA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM

I. Wymagania niezbedne:

1)

3)
4)

)
6)
7

wyksztalcenie wyzsze - o specjalnosci umozliwiajgcej wykonywanie zadaf na stanowisku
informatyka,

2) znajomos¢ nastepujgcych aktéw prawnych:

- ustawy o samorzadzie powiatowym,

- ustawy — Kodeks postepowania administracyjnego,

- Statutu Powiatu Janowskiego,

- Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Janowie Lubelskim.
nieposzlakowana opinia,
niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine
przestepstwo skarbowe,
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,
obywatelstwo polskie,
posiadanie petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych.

I1. Wymagania dodatkowe:

L.

predyspozycje osobowosciowe:

1) samodzielnosé,
2) odporno$¢ na stres, odpowiedzialno$¢, rzetelno$é, dokladnosé i skrupulatnosé,

ghe L

systematycznos¢, dyspozycyjnos$¢ i zaangazowanie, dobra organizacja czasu pracy i
umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnosé,
umiejetnosci i predyspozycje zawodowe:
1) doswiadczenie zawodowe w administracji samorzgdowej minimum 2 lata na podobnym
stanowisku pracy,
2) znajomo$¢ jezyka angielskiego w zakresie pozwalajacym na swobodne postugiwanie
si¢ dokumentacjg techniczna.
Znajomos¢ systemow operacyjnych Windows, Windows Serwer i Linux,
Znajomos¢ oprogramowania do wirtualizacji systemow operacyjnych,
Znajomos¢ oprogramowania do archiwizacji danych,



6. Znajomos¢ programéw graficznych: CorelDraw, Adobe InDesign oraz programéw do
obrobki wideo,

7. Znajomo$¢ HTML, CSS, systeméw CMS,

8. Znajomo$¢ oprogramowania systemow dziedzinowych firmy np. Geobid, Mikrobit oraz
programéw Bestia, Platnik,

9. Znajomos¢ zagadnien zwigzanych z cyfryzacja w administracji publicznej, w tym podpisu
elektronicznego, elektronicznego zarzadzania dokumentacja, e-PUAP i EDOR.

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU

1.

11.
12.

13.
14.
15.
16.
17

18.

19.

Administrowanie systemami informatycznymi (systemy serwerowe, stacje robocze)
w zakresie sprzetu i oprogramowania,

Administrowanie siecig komputerowg LAN w Starostwie,

Sprawowanie nadzoru nad bezpieczenstwem systemow informatycznych i ich
uzytkowaniem, sprawowanie nadzoru nad uzytkownikami, zarzgdzanie kontrolg
dostepu,

Wykonywanie czynno$ci zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa systemow
informatycznych oraz bezpieczenstwa teleinformatycznego,

Nadzorowanie dziatan zwigzanych z systemami baz danych (MS SQIl, Firebird), ich
konserwacja i wykonywanie kopii bezpieczenstwa,

Archiwizowanie danych oraz testowanie wykonanych kopii zapasowych,

Dbanie o bezawaryjna prace urzadzef, oprogramowania i ich biezgcg konserwacje oraz
serwis,

Administrowanie stronami internetowymi oraz portalami spoleczno$ciowymi
Starostwa,

Nadzorowanie pracy w systemach EZD, EDOR, e-PUAP,

. Wspomaganie uzytkownikéw w zakresie obstugi sprzetu informatycznego

1 oprogramowania, prowadzenie szkolen wewnetrznych dla uzytkownikow,

Tworzenie i aktualizacja dokumentacji,

Przygotowywanie materialdéw promocyjnych, materiatow graficznych, wideo oraz
prezentacji publikowanych na stronach Starostwa,

Przygotowywanie sktadu technicznego gazety powiatu,

Obstuga audio-video wydarzen organizowanych przez Starostwo,

Obstuga transmisji wideo online obrad sesji Rady Powiatu,

Planowanie zakupéw sprzgtu, oprogramowania, materiatéw eksploatacyjnych,
Reagowanie na pojawiajace si¢ problemy, incydenty oraz nietypowe zjawiska

W obszarze pracy systeméow IT,

Sprawowanie nadzoru nad legalnoscia stosowanego oprogramowania i wlasciwym
zabezpieczeniem danych gromadzonych w urzgdzie przed utratg i dostepem 0s6b
nieuprawnionych (kontrola antywirusowa itp.),

Wspotpraca z wszystkimi jednostkami organizacyjnymi Starostwa w zakresie
wilasciwego funkcjonowania sieci komputerowej, sprzetu komputerowego oraz
programoéw dzialajacych na tym sprzecie. Sprawy zwigzane z oprogramowaniem:
kontrola programéw pod katem ich legalnosci, prowadzenie zwigzanej z tym
dokumentacji; nadzo6r nad ich poprawnym dziataniem; zakup nowego oprogramowania;
instalacja aktualizacji oprogramowania.



Warunki pracy:

Miejsce $wiadczenia pracy: Starostwo Powiatowe w Janowie Lubelskim.
Wymiar czasu pracy: pelny etat.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Janowie
Lubelskim w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu
0s6b niepetnosprawnych jest wiekszy niz 6%.

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

WYMAGANE DOKUMENTY

List motywacyjny i zyciorys (CV),

kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie, uprawnienia i inne umiejgtnosci,
o$wiadczenia kandydata o posiadaniu peilnej zdolnosci do czynnosci prawnych
i 0 korzystaniu z pelni praw publicznych oraz niekaralno$ci za umyslne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacji,

oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia umozliwiajagcym wykonywanie pracy na w/w
stanowisku,

kserokopie swiadectw pracy,

osoby posiadajace orzeczenie o niepelnosprawnos$ci winny ztozy¢ kopie dokumentow
potwierdzajacych niepetnosprawnos¢.

MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Sekretariat Starostwa Powiatowego w Janowie Lubelskim - ul. Zamoyskiego 359,
23-300 Jan6éw Lubelski

UWAGI:

1.

2.

Sl

Dokumenty wytworzone na potrzeby zgloszenia udziatu w konkursie (list
motywacyjny, CV, o$§wiadczenia) powinny by¢ wtasnorgcznie podpisane.

Kserokopie dokumentow kandydat potwierdza za zgodnos$¢ z oryginalem poprzez
umieszczenie na nich zwrotu: ,.Za zgodnos¢ z oryginatem”, wtasnorgcznego podpisu i
daty potwierdzenia.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,, Dotyczy naboru na
stanowisko podinspektora ds. administrowania sieci, oprogramowania i utrzymania
sprzetu komputerowego w Starostwie Powiatowym w Janowie Lubelskim” do dnia 23
czerwca 2025 r.

Dokumenty, ktére wptyng do Starostwa Powiatowego w Janowie Lubelskim po wyzej
okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Kandydat podczas rozmowy kwalifikacyjnej powinien posiada¢ dokument tozsamosci.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen w budynku Starostwa Powiatowego

w Janowie Lubelskim.
W/z STAROSTY




