OGLOSZENIE
o naborze kandydatéw na stanowisko urzednicze

Starostwo Powiatowe w Janowie Lubelskim
; ul. Zamoyskiego 59

Jednosika 23-300 Janéw Lubelski

tel. 15/8725 455

oferowane stanowisko Samodzielne stanowisko ds. kontroli

data ogloszenia naboru 17 stycznia 2025 r.

termin skladania

dokumentéw 29 stycznia 2025 r.

WYMAGANIA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM

I. Wymagania niezbedne:

1)
2)

5
4)
)

6)
7)

wyksztatcenie wyzsze,

znajomos¢ nastgpujacych aktéw prawnych:

ustawy o finansach publicznych,

ustawy o rachunkowosci,

ustawy o samorzadzie powiatowym,

ustawy — prawo zamowien publicznych,

ustawy — Kodeks postepowania administracyjnego,

ustawy — Kodeks pracy

nieposzlakowana opinia,

niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umy$lnie
przestepstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

obywatelstwo polskie,

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych.

II. Wymagania dodatkowe:

- do$wiadczenie w pracy w jednostkach administracji samorzadowej minimum 2 lata na
podobnym stanowisku pracy ds. kontroli wewngtrzne;.

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU

Zakres zadan przewidywanych do wykonywania na stanowisku dotyczy prowadzenia spraw
zwigzanych z:

L

Kontrolg jednostek organizacyjnych wchodzacych w skiad powiatowej administracii
zespolonej pod wzgledem przestrzegania prawa, celowosci podejmowanych dziatan,
przestrzegania przepiséw o zamowieniach publicznych, gospodarowania srodkami
budzetowymi i kredytami, prowadzenia rachunkowosci, a takze kontrola w zakresie
wykorzystania Srodkéw finansowych z funduszy strukturalnych;

Kontrolg wewngtrzng Starostwa Powiatowego w zakresie przestrzegania przepiséw
prawa, technik biurowych i terminowosci w zalatwianiu spraw, przestrzegania
przepiséw o zamoéwieniach publicznych, gospodarowania $rodkami budzetowymi i



NSy kW

10.
11.
12.

13,
14.

15.
16.

17.
18.
19.

kredytami, prowadzenia rachunkowosci, a takze w zakresie wykorzystania $rodkoéw
finansowych z funduszy strukturalnych;

Uczestniczeniem w kontrolach prowadzonych przez organy zewnetrzne;

Kontrolg probleméw wynikajgcych ze skarg i wnioskow;

Przygotowywaniem protokolow i sprawozdan z przeprowadzonych kontroli;
Przygotowywaniem projektéw zalecen pokontrolnych;

Przygotowywaniem wnioskéw i wystapien do organéw kontroli pafistwowej o
przeprowadzenie kontroli w zakresie ich wlasciwosci;

Przygotowywaniem zawiadomien kierowanych do Rzecznika Dyscypliny Finanséw
Publicznych o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych i gromadzenie do tego celu
dokumentéw;

Przygotowywaniem informacji na temat kontroli;

Analizowaniem i przygotowywaniem informacji o stopniu wykorzystania materiatow
pokontrolnych przez wydziaty i pozostate jednostki organizacyjne;

Monitoringiem realizacji zalecen pokontrolnych;

Opracowywaniem planéw i regulaminéw kontroli;

Prowadzeniem rejestru kontroli;

Planowaniem i koordynowaniem procesoéw zarzgdzania ryzykiem i samooceny kontroli
zarzadczej;

Prowadzeniem rejestru ryzyk;

Prowadzeniem i aktualizacjg wykazu m.in. procedur, regulaminéw w ramach systemu
kontroli zarzadczej;

Sporzadzeniem raportéw, sprawozdan z zakresu kontroli zarzadczej;

Wykonywaniem zadan zwigzanych z wyborami;

Realizacjg innych zadan wynikajacych z przepiséw prawa lub uchwat organéw powiatu.

Warunki pracy:

Miejsce §wiadczenia pracy: Starostwo Powiatowe w Janowie Lubelskim.
Wymiar czasu pracy: pelny etat.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Janowie
Lubelskim w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe;j i spolecznej oraz zatrudnieniu
0s0b niepetnosprawnych jest wiekszy niz 6%.

1)
2)
3)
4)
5)

6)

WYMAGANE DOKUMENTY

List motywacyjny i zyciorys (CV),

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, uprawnienia i inne umiejetnosci,
os$wiadczenia kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
i 0 korzystaniu z petni praw publicznych oraz niekaralnosci za umyslne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslnie przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacji,

os$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia umozliwiajgcym wykonywanie pracy na w/w
stanowisku,

kserokopie $wiadectw pracy,



7) osoby posiadajace orzeczenie o niepetnosprawnosci winny ztozy¢ kopie dokumentow

potwierdzajacych niepelnosprawnos¢.

MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Sekretariat Starostwa Powiatowego w Janowie Lubelskim
ul. Zamoyskiego 59, 23-300 Jan6w Lubelski

UWAGI:

1. Dokumenty wytworzone na potrzeby zgloszenia udzialu w konkursie (list
motywacyjny, CV, oswiadczenia) powinny by¢ wlasnorecznie podpisane.

2. Kserokopie dokumentéw kandydat potwierdza za zgodno$¢ z oryginalem poprzez
umieszczenie na nich zwrotu: ,,Za zgodnos$¢ z oryginatem”, wlasnorecznego podpisu i
daty potwierdzenia.

3. Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,, Dotyczy naboru
na samodzielne stanowisko do spraw kontroli w Starostwie Powiatowym w Janowie
Lubelskim” do dnia 29 stycznia 2025 r.

4. Dokumenty, ktore wptyng do Starostwa Powiatowego w Janowie Lubelskim po wyzej
okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

5. Kandydat podczas rozmowy kwalifikacyjnej powinien posiada¢ dokument tozsamosci.

6. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen w budynku Starostwa Powiatowego
w Janowie Lubelskim.




